
ใบยืมเลขที…่…………….... 
ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย 
แบบฟอร์มขอยืม/คืนครุภัณฑ์ 

วันท่ี........เดือน.......................พ.ศ............... 
ข้าพเจ้า.........................................................................................หนว่ยงาน............................................................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์.......................................... เบอรภ์ายใน...................................มีความประสงค์จะยืมครุภณัฑ์ของส านักงานสภามหาวิทยาลัยเพื่อใช้ในงาน
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ล ำดับ รำนกำร จ ำนวน ยี่ห้อ หมำยเลขครุภัณฑ ์ หมำยเหตุ 

      

      

      

      

      

ตามรายการที่ยืมนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะดูแล เก็บรักษา และบ ารุงรักษาตลอดระยะเวลาของการยืมเป็นอย่างดี ถ้าหากเกิดการช ารุดเสียหาย สูญหาย 
หรืออยู่ในสภาพที่ไม่สะอาดเรียบร้อยหรือไม่พร้อมใช้งาน ข้าพเจ้ายินดีจะรับผิดชอบและจะจัดท ารายงานเป็ นลายลักษณ์อักษร ให้ส านักงานสภา
มหาวิทยาลัยทราบทันท ี
ผู้ขอยืม 

  
.............................................................  
(.............................................................) 

............/.............../............... 

หัวหน้ำหน่วยงำนของผู้ยืม 
 

.............................................................  
(.............................................................) 

............/.............../............... 
หน่วยพัสดุ 
 
 

........................................... 
(นายธนวัฒน์ สิงหเดช) 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
............/.............../............... 

เห็นควรอนุญาตให้ยืมพัสดุดังกล่าว โดยตรวจสอบให้อยู่ในสภาพเดิม และ
ควรควบคุมติดตามการส่งคืนภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 

........................................... 
(นางวิลาวัลย์ ดอนรุ่งจันทร์) 

รักษาการในต าแหน่งหัวหนา้ส านกังานเลขานุการฯ
............/.............../............... 

ส่งคืน 
ผู้คืน 
ข้าพเจ้า................................................................ 
ขอส่งคืนครุภัณฑ์ จ านวน..............รายการ ทั้งนี้
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าครุภัณฑ์อยู่ในสภาพเดิมทุก
รายการ โดยน าข้อมูลออกก่อนส่งคืนครุภัณฑ์
เรียบร้อยแล้ว และสามารถลบข้อมูลได้หาก
พบว่ายังมีอยู่โดยไม่ต้องสอบถามผู้ยืม 
 

............................................................. 
(.............................................................) 

............/.............../............... 

หน่วยพัสด ุ
การส่งคืนพัสดุของ.................................................... 
ทั้งนี้ ผู้รับคืนได้ตรวจสอบแล้ว พบว่ารายการที่ขอ
ยืมข้างต้นอยู่ในสภาพ  
เรียบร้อย ช ารุด................................................. 
 
 

........................................... 
(นายธนวัฒน์ สิงหเดช) 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
............/.............../............... 

 
 
 
 

........................................... 
(นางวิลาวัลย์ ดอนรุ่งจันทร์) 

ปฏิบัติหน้าท่ี หัวหน้าส านักงานเลขานุการฯ 
............/.............../............... 

 


