
  Workflow การจัดทำระเบียบวาระการประชุมสภาฯ  :  วาระปกติ

หน่วยงานส่งเรื่อง
เพื่อขอบรรจุเข้าวาระ

ผู้มีอำนาจสั่งการ
ให้จัดเข้าวาระเรียบร้อยแล้ว

1. นายกสภามหาวิทยาลัย
2. อธิการบดี
3. เลขานุการสภามหาวิทยาลัยฯ

ตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร

ส่งกลับหน่วยงาน
เพื่อแก้ไข

ลงเลขและวันที่
รับเอกสาร

เสนอ
ผอ.สนง.สภาฯ 

เห็นชอบ
ความถูกต้อง
ก่อนจัดเข้าวาระ

จัดทำร่างสรุปเรื่อง

มอบ หน.งานประชุม
ดำเนินการ

หน่วยงานแก้ไข
เรียบร้อยแล้ว

เสนอ
ผอ.สนง.สภาฯ

จัดทำ ร่าง E-meeting 
วาระการประชุม

แ ก้ ไ ข

เสนอเลขานุการสภาฯ
ลงนามเพื่อขอความ

เห็นชอบจากนายกสภาฯ

นายกสภา
มหาวิทยาลัย

จัดทำแฟ้มประชุมสภา
จำนวน 30 แฟ้ม

ส่งกลับ
เลขานุการสภาฯ

ผอ.สนง.สภาฯ 
ดำเนินการตามคำสั่งการ

ของนายกสภาฯ

จัดส่งแฟ้ม 
ให้กรรมการสภาฯ 

(ส่งล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 5 วัน)

จัดทำ  E-meeting 
วาระการประชุม

  ระดับการเสนอเอกสารของสำนักงานบริหารฯ  ดังนี้ 
   1. หัวหน้างานประชุมสภามหาวิทยาลัย
      (นางสาวชตาพรณ์ บุญเหนือ)  
   2. หัวหน้าสำนักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย  
      (นางสาวพัชรี ท้วมใจดี)  
   3. ผู้อำนวยการสำนักงานสภามหาวิทยาลัย
      (ศ.ดร.ภญ.จารุภา วิโยชน์)
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