
  Workflow การจดัทําระเบยีบวาระการประชุมสภาฯ  :  วาระจร

หนว่ยงานสง่เรื�อง
หลังจากป�ดแฟ�ม
เพื�อขอบรรจุเขา้วาระ
พรอ้มระบุเหตผุล

ความจาํเป�นเรง่ด่วน

ผูม้อํีานาจสั�งการ
ให้จดัเขา้วาระเรยีบรอ้ยแล้ว

1. อธกิารบดี
2. เลขานกุารสภามหาวทิยาลัยฯ

ตรวจสอบความ
ถกูต้องของเอกสาร

อ นุ มั ติ ใ ห� จั ด เ ข� า ว า ร ะ

สง่กลับหนว่ยงาน
เพื�อแก้ไข

ลงเลขและวนัที�
รบัเอกสาร

ถู ก ต� อ ง

เสนอ
ผอ.สนง.สภาฯ 

เหน็ชอบ
ความถกูต้อง
ก่อนจดัเขา้วาระ

ผอ.สนง.สภาฯ
ดาํเนนิการตามขั�นตอน

วาระปกติ

เ ห็ น ช อ บ

หนว่ยงานแก้ไข
เรยีบรอ้ยแล้ว

จดัทํา  E-meeting 
วาระจร

เสนอเลขานกุารสภาฯ
ลงนามเพื�อขอความเหน็
ชอบจากนายกสภาฯ

นายกสภา
มหาวทิยาลัย

จดัทําวาระจร
แจกในที�ประชุม
จาํนวน 30 ชุด

สง่กลับ
เลขานกุารสภาฯ

เพื�อทราบ

ไ ม� เ ห็ น ช อ บ

ไ ม� ถู ก ต� อ ง
  ระดบัการเสนอเอกสารของสาํนักงานบรหิารฯ  ดงันี� 
   1. หวัหนา้งานประชุมสภามหาวทิยาลัย
      (นางสาวชตาพรณ ์บุญเหนอื)  
   2. หวัหนา้สาํนกังานบรหิารกิจการสภามหาวทิยาลัย  
      (นางสาวพชัร ีท้วมใจด)ี  
   3. ผูอํ้านวยการสาํนกังานสภามหาวทิยาลัย
      (ศ.ดร.ภญ.จารภุา วโิยชน)์
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ดาํ เ นิ น ก า ร ใ ห� แ ล� ว เ ส ร็ จ ภ า ย ใ น  1  วั น
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มอบ หน.งานประชุม
ดาํเนนิการ
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ถุ ก ต� อ ง

ไ ม� ถู ก ต� อ ง

เ ห็ น ช อ บ
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