
  Workflow การจัดทำระเบียบวาระการประชุมสภาฯ  :  วาระจร

หน่วยงานส่งเรื่อง
หลังจากปิดแฟ้ม
เพื่อขอบรรจุเข้าวาระ
พร้อมระบุเหตุผล

ความจำเป็นเร่งด่วน

ผู้มีอำนาจสั่งการ
ให้จัดเข้าวาระเรียบร้อยแล้ว

1. อธิการบดี
2. เลขานุการสภามหาวิทยาลัยฯ

ตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร

อ นุ มั ติ ใ ห้ จั ด เ ข้ า ว า ร ะ

ส่งกลับหน่วยงาน
เพื่อแก้ไข

ลงเลขและวันที่
รับเอกสาร

ถู ก ต้ อ ง

เสนอ
ผอ.สนง.สภาฯ 

เห็นชอบ
ความถูกต้อง
ก่อนจัดเข้าวาระ

ผอ.สนง.สภาฯ
ดำเนินการตามขั้นตอน

วาระปกติ

เ ห็ น ช อ บ

หน่วยงานแก้ไข
เรียบร้อยแล้ว

จัดทำ  E-meeting 
วาระจร

เสนอเลขานุการสภาฯ
ลงนามเพื่อขอความเห็น
ชอบจากนายกสภาฯ

นายกสภา
มหาวิทยาลัย

จัดทำวาระจร
แจกในที่ประชุม
จำนวน 30 ชุด

ส่งกลับ
เลขานุการสภาฯ

เพื่อทราบ

ไ ม่ เ ห็ น ช อ บ

ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง
  ระดับการเสนอเอกสารของสำนักงานบริหารฯ  ดังนี้ 
   1. หัวหน้างานประชุมสภามหาวิทยาลัย
      (นางสาวชตาพรณ์ บุญเหนือ)  
   2. หัวหน้าสำนักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย  
      (นางสาวพัชรี ท้วมใจดี)  
   3. ผู้อำนวยการสำนักงานสภามหาวิทยาลัย
      (ศ.ดร.ภญ.จารุภา วิโยชน์)
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ดำ เ นิ น ก า ร ใ ห้ แ ล้ ว เ ส ร็ จ ภ า ย ใ น  1  วั น
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มอบ หน.งานประชุม
ดำเนินการ
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ถุ ก ต้ อ ง

ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง

เ ห็ น ช อ บ
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